CONVOCATORIA EXTERNA

/ GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU
GOBIERNO (/¢ | GOBERNACION .
GUATEMALA | DEPARTAMENTAL CONVOCA A OPOSICION EL PUESTO DE:
o, AvisaNDRg ciaMuarrer | DE RETALHULEY TRABAJADOR OPERATIVO IV
(CONDUCCION DE VEHICULOS)

UBICACION:

Gobernacion Departamental Retalhuleu
EXPERIENCIA LABORAL:

DESCRIPCION DEL PUESTO:
Encargado de conducir, cuidar y mantener en 6ptimas condiciones los Acreditar seis meses de experiencia en el area de conduccion de vehiculo.

vehiculos de propiedad de la Gobernacion Departamental de Retalhuleu,
reportando cualquier dafio o desperfecto que sufran los mismos.

SALARIO:
REQUISITOS: Salario base Q. 1,105.00
Bono de responsabilidad Q. 1,800.00
Acreditar 3ero Primaria como minimo. Bono 66-200 Q. 250.00
" ! *Complemento personal Q. 1,800.00
COMPETENCIAS REQUERIDAS: TOTAL *Q. 4,955.00

Manejo de vehiculos con licencia tipo B o Ay Licencia de Moto tipo M. )
*El Complemento personal al salario, inicia proceso de gestion al ser

confirmado en el puesto (su pago depende de la disponibilidad financiera).

*Menos deducciones de Ley correspondientes.

Nota:

Las personas interesadas deben de ingresar a http://guatempleo.siarh.gob.gt; Crear su CV en linea, presentar documentacion requerida, su oferta de servicios y firmar la “Solicitud de Participacion” que le
entregaran en el drea de Recursos Humanos de la Gobernacién Departamental de Retalhuleu ubicada en 52 Avenida entre 52 y 62 Calle de la zona 1, Retalhuleu, requisito indispensable para participar en el
proceso, en horario de 09:00 a 16:00 horas del 25 de Abril al 09 de mayo de 2023. Adjuntar su solicitud de participacién debidamente firmada y presentar la documentacién requerida. Sustentar las evaluaciones

correspondientes el dia, hora y el lugar que indique la persona de Recursos Humanos.




CONVOCATORIA EXTERNA

GOBIERNO (/> | GOBERNACION
GUATEMALA | DEPARTAMENTAL

DE RETALHULEU

DA. ALEJANDRO GIAMMATTE|

GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU
CONVOCA A OPOSICION EL PUESTO DE:
ASISTENTE PROFESIONAL |
(ASISTENTE DE TESORERIA)

UBICACION:
Area Financiera, Gobernacion Departamental de Retalhuleu

DESCRIPCION DEL PUESTO:
Llevar el control de los cheques emitidos, facturas y demas documentacion para ser
trasladada para su liquidacion y llevar el control del archivo correspondiente.

REQUISITOS:

Acreditar haber aprobado los cursos equivalentes al quinto semestre de una carrera
universitaria en Licenciatura en Administracion de Empresas, Econdmicas o auditoria
y 1 afio de experiencia en tareas relacionadas con la especialidad del puesto.

COMPETENCIAS REQUERIDAS:

De preferencia en administracion Financiera, Programacion Financiera y Elaboracion
de Informes, Manejo de Programas SICOIN WEB, Manejo de Windows y Paquetes de
Microsoft /Word, Excel, Power Point) internet y correo electrdnico.

Nota:

EXPERIENCIA LABORAL:
Un (1) afho de experiencia en la especialidad que el puesto requiera.

SALARIO:
Salario base
Bono de responsabilidad Q. 2,100.00
Bono 66-200 Q. 250.00
*Complemento personal Q. 2,100.00
TOTAL *Q. 6,410.00

Q. 1,960.00

*El Complemento personal al salario, inicia proceso de gestion al ser
confirmado en el puesto (su pago depende de la disponibilidad financiera).

*Menos deducciones de Ley correspondientes.

Las personas interesadas deben de ingresar a http://guatempleo.siarh.gob.gt; Crear su CV en linea, presentar documentacion requerida, su oferta de servicios y firmar la “Solicitud de Participacién” que le
entregaran en el drea de Recursos Humanos de la Gobernacién Departamental de Retalhuleu ubicada en 52 Avenida entre 52 y 62 Calle de la zona 1, Retalhuleu, requisito indispensable para participar en
el proceso, en horario de 09:00 a 16:00 horas del 25 de Abril al 09 de mayo de 2023. Adjuntar su solicitud de participacién debidamente firmada y presentar la documentacién requerida. Sustentar las

evaluaciones correspondientes el dia, hora y el lugar que indique la persona de Recursos Humanos.

ASISTENTE DE TESORERIA



CONVOCATORIA EXTERNA

GOBIERNO (/- | GOBERNACION
GUATEMALA | DEPARTAMENTAL

oa. atesanono crammarre | DE RETALHULEU

GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE RETALHULEU
CONVOCA A OPOSICION EL PUESTO DE:
ASISTENTE PROFESIONAL |

(ASISTENTE DE INVENTARIOS)

UBICACION:
Area Financiera, Gobernacién Departamental de Retalhuleu

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Coordinar los procesos de actualizacion de tarjetas de responsabilidad e inventario
fisicos de bienes inmuebles de la Gobernacion Departamental de Retalhuleu, asi como
realizar el tramite de solicitud de baja de bienes inservibles ante el Ministerio de
Finanzas Publicas y gestionar entrega de bienes a las diferentes unidades
administrativas.

REQUISITOS:

Acreditar haber aprobado los cursos equivalentes al quinto semestre de una carrera
universitaria de Licenciatura en Administracion de Empresas, Econdmicas o Auditoria
y 1 afo de experiencia en tareas relacionadas a la especialidad del puesto.

COMPETENCIAS REQUERIDAS:

De preferencia en manejo de documentos y elaboracion de informes, Administracion
Publica y leyes fiscales, manejo de Sicoin Web, manejo de Windows y Paquetes de
Microsoft Office (Word, Excel, power point), internet y correo electrénico

Nota:

EXPERIENCIA LABORAL:
1 afo de experiencia en la especialidad que el puesto requiera.

SALARIO:
Salario base
Bono de responsabilidad Q. 2,100.00
Bono 66-200 Q. 250.00
*Complemento personal Q. 2,100.00
TOTAL *Q. 6,410.00

Q. 1,960.00

*El Complemento personal al salario, inicia proceso de gestion al ser

confirmado en el puesto (su pago depende de la disponibilidad financiera).

*Menos deducciones de Ley correspondientes.

Las personas interesadas deben de ingresar a http://guatempleo.siarh.gob.gt; Crear su CV en linea, presentar documentacién requerida, su oferta de servicios y firmar la “Solicitud de Participacién” que le
entregardn en el drea de Recursos Humanos de la Gobernacién Departamental de Retalhuleu ubicada en 52 Avenida entre 52 y 62 Calle de la zona 1, Retalhuleu, requisito indispensable para participar en
el proceso, en horario de 09:00 a 16:00 horas del 25 de Abril al 9 de mayo de 2023. Adjuntar su solicitud de participacién debidamente firmada y presentar la documentacion requerida. Sustentar las

evaluaciones correspondientes el dia, hora y el lugar que indique la persona de Recursos Humanos.




